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02 5 มกราคม 2569 - ทบทวนเอกสาร 

02 6 มกราคม 2569 - ประกาศใช้ 
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1.ความมุ่งหมาย (Purpose) 
เพื่อเป็นแนวทางให้บุคลากรทุกคนในห้องปฏิบัติการได้ปฏิบัติเป็นแนวทางเดียวกันอย่างถูกต้องและมี

คุณภาพ 
 

2.การน าไปใช้ (Application) 
วิธีปฏิบัตินี้จะครอบคลุมถึงกระบวนการ การส่งตรวจต่อทางห้องปฏิบัติการของงานเทคนิคการแพทย์ 

 
3.เอกสารอ้างอิง (Reference) 

 - 
4.นิยามและค าย่อ (Terminology and abbreviation) 

เคร่ืองมือตรวจวิเคราะห์ไม่พร้อมใช้งาน หมายถึง เคร่ืองมือท่ีไม่สามารถแก้ไขเบ้ืองต้นได้โดยเจ้าหน้าท่ีงาน 
เทคนิคการแพทย์เมื่อท าตามค าแนะน าของช่างแล้วหรือเคร่ืองมือท่ีช่างเข้ามาซ่อมและประเมินแล้วว่าไม่สามารถใช้
งานได้ ภายใน 24 ชั่วโมง 
 
5.หลักการ (Principle)  

- 
6.เอกสารที่เกี่ยวข้อง (Associated documents) 

6.1 QP-LAB-001 
         

7.ความปลอดภัย (Safety) 
           - 
8.เครื่องมือเครื่องใช้ (Equipment and Supplies) 

8.1 เคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีมีโปรแกรมระบบโรงพยาบาล (HOS XP), และโปรแกรม LoginLab (LIS) 
8.2 ระบบแจ้งซ่อมของโรงพยาบาลวังเจ้า 
8.3 ระบบส่งตรวจนอกโรงพยาบาลวังเจ้า                                                                                                                                                                    

9.สารมาตรฐาน (Standard) 
- 
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10.วิธีด าเนินการ (Procedure) 

10.1 กรณีหน่วยงานซ้ือเคร่ืองมือซ้ือด้วยเงินบ ารุงโรงพยาบาล มีแนวทางการปฏิบัติดังนี้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ซ่อมไม่ได้ 

ซ่อมได้ 

งานเครื่องมือแพทย์รับแจ้งซ่อม  

พร้อมเครื่องที่ช ารุดให้กับช่างผู้รับผิดชอบ  

หน่วยงานส่งใบแจ้งซ่อมในระบบ IT 

โรงพยาบาล 

เครื่องมือซื้อด้วยเงินบ ารุงโรงพยาบาล 

ช่างผู้รับผิดชอบงานท าการ ตรวจเช็คและซ่อม
เครื่องตาม มาตรฐานของคู่มือที่ก าหนด 

บันทึกการ 

ซ้อมเครื่องมือแพทย์ 

หน่วยงานจัดหาเครื่องมือแพทย์ 
ทดแทนต่อไป 

เห็นควร 

รายงานข้อมูลครุภัณฑ์ที่แทงช ารุดให้
คณะกรรมการบริหารเครื่องมือแพทย์รับทราบ 

เห็นควร 

แจ้งหัวหน้ากลุ่มงานรับราบ 

พิจารณาการขอแทงช ารุด 
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10.2 กรณีหน่วยงานเช่าเคร่ืองมือแพทย์จากบริษัทภายนอก มีแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมื่อได้รับการยืนยันจากช่างแล้วว่าเคร่ืองมือไม่สามารถแก้ไขได้ทันภายใน 24 ชั่วโมง ให้ด าเนินการดังนี้ 
  10.1 แจ้งหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องให้รับทราบโดยหัวหน้างานหรือผู้รับผิดชอบ  

10.2 เตรียมส่ิงส่งตรวจเพื่อส่งตรวจต่อหน่วยงานภายนอกและแจ้งสาเหตุท่ีส่งตรวจต่อให้
หน่วยงานนั้นๆ รับทราบ  

10.3 ประสานขอรถเพื่อส่งตรวจ  
10.4 กรณีขอด่วน ใช้เวลาส่งตรวจ 1 วันท าการแล้วแต่รายการตรวจ   
10.5 กรณีผู้ป่วย OPD นัดฟังผล 1-2 วันท าการแล้วแต่รายการตรวจ  
10.6 เจ้าหน้าท่ีงานชันสูตรตรวจสอบผลออนไลน์จากเว็บของหน่วยงานท่ีส่งตรวจต่อ  
10.7 พิมพ์ผลหรือ link ผลเข้าระบบ LIS เพื่อส่งต่อไปยังระบบ HIS ของโรงพยาบาล และแจ้ง

หน่วยงานท่ี เก่ียวข้องให้รับทราบ 
 
 
11.การค านวณ (Calculation) 

- 
 
 

เครื่องมือเช่าบริษัท 

บันทึกการ 

ซ่อมเครื่องมือแพทย์ 

หน่วยงานโทรแจ้งช่างผู้รับผิดชอบของแต่ละ
บริษัท 

ช่างผู้รับผิดชอบของแต่ละบริษัทด าเนินการ
ซ่อมเครื่องมือแพทย์ 

ซ่อมไม่ได้ 

ซ่อมได้ 

แจ้งหัวหน้ากลุ่มงานรับทราบ 

พิจารณาการจัดหาเครื่องมือแพทย์ 
ทดแทนต่อไป 
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12.การควบคุมคุณภาพ (Quality control)  
-        
 

13.การบันทึกข้อมูลและเอกสารที่ใช้ (Data record and documentation) 
13.1 บันทึกในระบบ LIS ของห้องปฏิบัติการ โดยระบบจะเชื่อมต่อเข้าสู่ระบบ HIS อัตโนมัติ 
13.2 แบบฟอร์มส่งตรวจนอกโรงพยาบาลวังเจ้า 
13.3 บันทึกในระบบแจ้งซ้อมของโรงพยาบาลวังเจ้า 
13.4 บันทึกประวัติซ้อมบ ารุงในระบบกลุ่มงานเทคนิคการแพทย์  

 
14. การรายงานผล (Report of analysis) 
 - 
 

15.รายละเอียดอื่น (Supplementary note) 

 - 


