


 

รายการทบทวนและแก้ไข 

แก้ไขครั้งที่ วันที่ รายละเอียดการแก้ไข 

00 1 ตุลาคม 2558 - เร่ิมจัดท า 

00 2 ตุลาคม 2558 - ประกาศใช้ 

01 1 กรกฎาคม 2567 - ทบทวนเอกสาร 

01 2 กรกฎาคม 2567 - ประกาศใช้ 

02 1 มกราคม 2569 - ทบทวนเอกสาร 

02 2 มกราคม 2569 - ประกาศใช้ 

   

   

   

   

   

 

 

 

 

 

วิธีปฏิบัติงาน: 

วิธีปฏิบัติ (Work Instruction) 

ชื่อหน่วยงาน : กลุ่มงานเทคนิค 

การแพทย์โรงพยาบาลวังเจ้า 

หน้า 2 จาก 5 
หน้า 

เร่ือง : แนวทางการรับส่ิงส่งตรวจทาง
ห้องปฏิบัติการ 

เอกสารเลขท่ี : WI-LAB-Mn005 แก้ไขคร้ังท่ี : 02 

ผู้จัดท า : นางสาวเปรมฤทัย หลอมทอง ต าแหน่ง นักเทคนิคการแพทย์ วันท่ี 1 มกราคม 2569 

ผู้รับรอง : นางสาวจิราพร ใจชื่น ต าแหน่ง นักเทคนิคการแพทย์ วันท่ี 1 มกราคม 2569 

ผู้อนุมัติ : นางสาวจิราพร ใจชื่น ต าแหน่ง หัวหน้างานเทคนิคการแพทย์ วันท่ีบังคับใช้ : 1 มกราคม 2569 



วิธีปฏิบัติงาน: 
วิธีปฏิบัติ (Work Instruction) 

ชื่อหน่วยงาน : กลุ่มงานเทคนิคการแพทย์ 
โรงพยาบาลวังเจ้า 

หน้า 3 ของ 5 

เร่ือง : แนวทางการรับส่ิงส่งตรวจทางห้องปฏิบัติการ เอกสารเลขท่ี : WI-LAB-Mn005 แก้ไขคร้ังท่ี : 02 

วันท่ีบังคับใช้ : 2 มกราคม 2569 
 

แนวทางการรับสิ่งส่งตรวจทางห้องปฏิบัติการ 
1.ความมุ่งหมาย (Purpose)  
 1.1 เพื่อใช้เป็นแนวทางปฏิบัติในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานเทคนิคการแพทย์  
 1.2 เพื่อให้การรับส่ิงส่งตรวจก่อนน ามาตรวจวิเคราะห์ มีคุณภาพ ถูกต้อง รวดเร็ว ผู้รับบริการพึง
พอใจ  
 
2.การน าไปใช้ (Application)  
 - เจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานเทคนิคการแพทย์ทุกคน  
 
3.เอกสารอ้างอิง (Reference)  
 -  
 
4.นิยามและค าย่อ (Terminology and abbreviation)  
 -  
 
5.หลักการ (Principle)  
 -  
 
6.เอกสารที่เกี่ยวข้อง (Associated documents)  
 - แนวทางปฏิบัติการระบุตัวผู้ป่วย  
 
7.ความปลอดภัย (Safety)  
 
8.เครื่องมือเครื่องใช้ (Equipment and Supplies)  
 - โปรแกรม LIS  
 - เคร่ืองตรวจวิเคราะห์อัตโนมัติ  
 
9.สารมาตรฐาน (Standard)  
 - 

 

 

 

 



วิธีปฏิบัติงาน: 
วิธีปฏิบัติ (Work Instruction) 

ชื่อหน่วยงาน : กลุ่มงานเทคนิคการแพทย์ 
โรงพยาบาลวังเจ้า 

หน้า 4 ของ 5 

เร่ือง : แนวทางการรับส่ิงส่งตรวจทางห้องปฏิบัติการ เอกสารเลขท่ี : WI-LAB-Mn005 แก้ไขคร้ังท่ี : 02 

วันท่ีบังคับใช้ : 2 มกราคม 2569 
 

10.วิธีด าเนินการ (Procedure) 

การรับสิ่งส่งตรวจ  

1.การรับรายการสั่งตรวจจากแผนกผู้ป่วยนอก  
 1.1 ผู้ป่วยยื่นใบนัด หรือใบส่ังแลปจากแพทย์  
 1.2 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของ ข้อมูลผู้ป่วย ตามแนวทางการระบุตัวผู้ป่วย (WI-OPD-002) 
และความถูกต้องของรายการท่ีส่ังตรวจในใบส่ังตรวจ กับการส่ังตรวจในระบบ hos Xp  
 1.3 เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้ว ท าการรับแลปปร้ินฉลากชื่อผู้ป่วย ติดภาชนะท่ีใช้ในการเก็บตัวอย่าง หากมี
ข้อมูลผิดให้ประสานไปยังแผนกท่ีส่งตรวจ ตรวจสอบแก้ไขรายการ ก่อนการลงรับแลป  
 1.4 ผู้ท าการเก็บตัวอย่างตรวจสอบชื่อผู้ป่วยกับฉลากท่ีติดบนภาชนะ ก่อนการเก็บตัวอย่างทุกคร้ัง  
 1.5 ก่อนการตรวจวิเคราะห์ ผู้ตรวจวิเคราะห์ ตรวจสอบความถูกต้องของตัวอย่างอีกคร้ังก่อนการ
ตรวจวิเคราะห์  
 
2.การรับรายการสั่งตรวจจากแผนกผู้ป่วยใน แผนกห้องฉุกเฉิน และแผนกอื่นๆ  
 1.1 ผู้ป่วยหรือเจ้าหน้าท่ีน าส่งส่ิงส่งตรวจ ยื่นใบนัด, ใบส่ังแลปจากแพทย์ สมุดบันทึกการส่งส่ิงส่ง
ตรวจ พร้อมส่ิงส่งตรวจ  
 1.2 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของ ข้อมูลผู้ป่วย ตามแนวทางการระบุตัวผู้ป่วย (WI-OPD-002) 
,ความถูกต้องของตัวอย่างส่ิงส่งตรวจท่ีส่งมาด้วย และความถูกต้องของรายการท่ีส่ังตรวจในใบส่ังตรวจกับการ
ส่ังตรวจในระบบ hos Xp  
 1.3 เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้ว ท าการรับแลปปร้ินฉลากชื่อผู้ป่วย ติดภาชนะส่ิงส่งตรวจ โดยท าการติด
ฉลากชื่อของงานแลปทับฉลากเดิมโดยการติดให้ทับเห็นชื่อของฉลากเดิมด้วย เพื่อเป็นการทวนสอบความ
ถูกต้อง ของการระบุตัวผู้ป่วย หากมีข้อมูลผิด ให้ประสานไปยังแผนกท่ีส่งตรวจ ตรวจสอบแก้ไขรายการ ก่อน
การลงรับแลป และลงบันทึกปฏิเสธตัวอย่าง (F-LAB-01-006) กรณีส่ิงส่งตรวจไม่มีคุณภาพหรือไม่ถูกต้อง  
 1.4 ก่อนการตรวจวิเคราะห์ ผู้ตรวจวิเคราะห์ ตรวจสอบความถูกต้องของตัวอย่างอีกคร้ังก่อนการ
ตรวจวิเคราะห์  
 
3.การรับรายการสั่งตรวจแลปขอผลด่วน  
 1.1 ผู้ป่วยหรือเจ้าหน้าท่ีน าส่งส่ิงส่งตรวจ ยื่นใบนัด, ใบส่ังแลปจากแพทย์ สมุดบันทึกการส่งส่ิงส่ง
ตรวจ พร้อมส่ิงส่งตรวจ 

 1.2 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของ ข้อมูลผู้ป่วย ตามแนวทางการระบุตัวผู้ป่วย (WI-OPD-002) 
,ความถูกต้องของตัวอย่างส่ิงส่งตรวจท่ีส่งมาด้วย และความถูกต้องของรายการท่ีส่ังตรวจในใบส่ังตรวจ กับการ
ส่ังตรวจในระบบ hos Xp คีย์แลปด่วน 
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 1.3 เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้ว ท าการรับ แลป ปร้ินฉลากชื่อผู้ป่วย ติดภาชนะส่ิงส่งตรวจ โดยท าการติด
ฉลากชื่อของงานแลป ทับฉลากเดิม โดยการติดให้ทับเห็นชื่อของฉลากเดิมด้วย เพื่อเป็นการทวนสอบความ
ถูกต้อง ของการระบุตัวผู้ป่วย หากมีข้อมูลผิด ให้ประสานไปยังแผนกท่ีส่งตรวจ ตรวจสอบแก้ไขรายการ ก่อน
การลงรับแลป และลงบันทึกปฏิเสธตัวอย่าง (F-LAB-01-006) กรณีส่ิงส่งตรวจไม่มีคุณภาพหรือไม่ถูกต้องแลป
ขอผลด่วนแยกใส่ Rack แลปขอผลด่วนเพื่อท าการตรวจวิเคราะห์ก่อน 

 1.4 ก่อนการตรวจวิเคราะห์ ผู้ตรวจวิเคราะห์ ตรวจสอบความถูกต้องของตัวอย่างอีกคร้ังก่อนการ
ตรวจวิเคราะห์ 

 

11.การค านวณ (Calculation) 

 - 

12.การควบคุมคุณภาพ (Quality control) 

 - 

13.การบันทึกข้อมูลและเอกสารที่ใช้ (Data record and documentation) 

 - 

14. การรายงานผล (Report of analysis) 

 - 

15.รายละเอียดอื่น (Supplementary note) 

 - 

 


